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衡科院发〔2023〕33 号

收费管理规定

为了加强收费管理，规范收费行为，国家有关部门相继发布

了教育收费管理规定和通知，根据《民办教育收费管理暂行办法》

（发改价格〔2005〕309 号）、《湖南省发展和改革委员会 湖南

省财政厅 湖南省教育厅关于印发<关于进一步完善大中专教育

收费管理有关事项的通知>》（湘发改价费规〔2021〕646 号）、《关

于进一步规范我省民办大中专院校收费行为的通知》（湘教发

〔2022〕37 号）、《湖南省发展和改革委员会 湖南省教育厅关于

印发<湖南省学校学生公寓价格管理办法>的通知》（湘发改价费

〔2021〕646 号）、《湖南省发展和改革委员会 湖南省财政厅 湖

南省教育厅湖南省市场监督管理局关于印发<湖南省教育收费公

示制度实施办法>的通知》（湘发改价费〔2019〕97 号），结合我

校实际情况，特制定本规定。

第一条 收费原则

学校必须严格按国家有关政策规定依法组织收费，各项收费

必须严格执行国家规定的收费范围和标准，各项收入必须全部纳
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入学校预算，统一管理，统一核算。

第二条 收费项目 学校收费项目分为教育收费、服务性收

费、代收费和其他相关收费

（一）教育收费 教育收费项目为学费、住宿费两项。

（二）服务性收费 服务性收费为以下八项：

1.成绩翻译费；

2.证卡补办费；

3.校园电瓶车费；

4.钢琴练习费；

5.资料复印、刻录费；

6.自助打印、扫描费

7.上机、上网服务费；

8.开水、热水和洗衣服务费。

（三）代收费

1.教材费；

2.体检费；

3.床上用品、日用品费；

4.军训服装费；

5.特殊专业服装费；

6.水电费；

7.城镇居民基本医疗保险费。

（三）其他相关收费
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1.强基计划、综合评价招生、高水平运动队、高水平艺术团

等经批准的特殊类型招生考试费，参照原自主招生专科每生 100

元的标准收取，但不得收取报名费。

2.普通高等教育专升本考试费，收费标准为每人次 130 元。

3.未实行学分制收费的学校，对课程考试不及格的学生，允

许免费补考一次；对补考一次仍不及格申请第二次及以上补考的，

可按每科 20 元收取补考费，但不得收取重修费、辅修费或类似

费用。

第三条 收费管理

（一）学校收费由董事会或董事会授权校长统一领导，所有

收费必须经董事会审定批准后才能执行。

（二）学校收费的日常管理工作由学校财务处归口管理。

（三）学校财务处根据国家有关政策规定和学校实际情况，

制定学校的收费项目和收费标准，并按照湘发改价费〔2019〕97

号的要求，通过门户网站、校园公示栏、收费场所、招生简章等

形式，向社会公示收费项目、收费标准、收费依据、投诉电话、

退费办法等与收费相关的内容，主动接受学生、家长和社会监督。

（四）学校收费由财务处安排收费员负责收取，并向交费者

开具学校统一票据或税务部门核发的增值税普通发票，其他任何

部门和个人不得收取。

（五）各部门组织学生统一进行各种培训、考试，必须提出

申请，列明收费项目、收费标准及收费依据，财务处审查收费是
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否符合国家有关政策规定，报校长批准后，财务处通知收费员执

行收费。

（六）退费 学生因各种原因，休学、退学、提前结业或批

准转学等，应严格按湘教发〔2022〕37 号、湘发改价费〔2017〕

915 号规定进行学费、住宿费的清退。

1.响应国家号召应征入伍的，全额退还学生所缴费用；

2.注册缴费后未入读的，退还所缴学费、住宿费的 90%；

3.在校提前结业、经批准转学、中途死亡或因病休学、退学

的，所缴学费、住宿费按受教育者实际在校时间计算清退。

学费清退标准=每学年学费标准÷10 个月×（10-学生实际

在校月数），在校时间未满一个月的按一个月计算；

住宿费清退标准：一个学年按 10 个月计算，学生在校时间

未满 3 个月的退 70%，超过 3 个月未满 5 个月的退 50%，超过 5

个月的不清退费用。

4.私自离校和因自身原因按规定被学校开除学籍或因触犯

刑律不能继续学习的，所缴学费、住宿费不予清退；

5.入读时间从正式上课（含军训）之日起；

6.办理退款时，持退学证明（由各院系出具，学生管理部门、

学籍管理部门签字及交费凭据，并经主管校领导审批）到财务部

门办理。

第四条 收费及查询

（一）财务处收费时，对交现金或刷卡的学生，收费员应在
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票据上认真填写学生的姓名、班级、项目及金额。

（二）财务处收费时，对从银行汇款的学生，收费员应认真

核对银行汇款单上的收款单位、开户行、收款账号是否正确，学

生的姓名、班级或学号等信息是否清楚。对收款单位、开户行、

账号不对的，应把汇款单退回学生，由学生自行去汇款银行核对

重办；对学生信息不清楚的，要及时问清学生，补写清楚。

（三）财务处收费后，应及时对收取的学费、住宿费进行登

记。

（四）财务处应在每学年结束时向主管校领导和学生发展部

提供收费情况及学生欠费情况。

（五）学生对收费有疑问的，可到财务处查询，财务处应及

时将收费政策、学生的交款情况及欠款情况查出告知学生。

（六）学生对不按规定收费的行为，可向财务处价格管理员

投诉，价格管理员应及时查明情况，回复学生。

第五条 收费监督

（一）有下列情形之一的属乱收费行为：

1.未经学校批准，擅自设立收费项目或自定收费标准的；

2.未经学校批准，擅自扩大收费范围或调整收费标准的；

3.不使用国家和学校规定的收费票据，或擅自印制、转让、

转移、代开收费票据，或超范围使用收费票据的；

4.部门专项收费及各单位代收代缴（付）收费，不上交财务

处而自行列收列支的；
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5.其他违法收费行为。

交费者可以对乱收费行为向校领导或上级主管部门及物价

部门进行举报。

对有以上乱收费行为之一者，学校将责令其立即停止收费行

为，根据情况将所收款项退还原缴费者，并按相应金额的 10%给

予当事人及相关责任人罚款。

（二）收费人员（含委托收费人员）有下列行为之一者，按

国家有关规定论处：

1.收费不开具收款票据的；

2.收费后不入账或不上缴的；

3.将收费收入私自或在单位领导人的授意下公款私存的；对

有以上行为之一的收费人员，学校将按照国家有关规定进行处理。

构成犯罪的，直接移交司法机关处理。

第六条 本规定自公布之日施行。

衡阳科技职业学院

2023 年 10 月 26 日

衡阳科技职业学院党政办公室 2023 年 10 月 26 日印发
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